Smérnice dékana ¢. 3/2015

Provozni rad knihovny Fakulty informatiky MU

(ve znéni uéinném od 1. 9. 2015)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zdkond (zékon o vysokych $koldch), vyddvém tuto smérnici:

Clanek 1
Predmét Upravy

(1) Provozni fad Knihovny Fakulty informatiky (ddle také jen ,knihovna“) je vydavan na
zakladé a v souladu s Knihovnim fadem Masarykovy univerzity ze dne 30. zari
2014, s ucinnosti od 1. Fijna 2014 (dale také jen ,Knihovni fad MU"“), a dopliuje
jeho ustanoveni.

(2) Do evidence knihoven podle § 5 a § 13 odst. 1 zdkona ¢. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (dale také jen ,knihovni zdkon") se knihovna zapisuje jako specializovana
knihovna.

Clanek 2
Poslani knihovny

(1) Knihovna je zfizena podle ¢asti ctvrté ¢l. 11 Statutu FI MU jako uUcelové zatizeni
fakulty. Knihovna je soucasti systému knihoven MU.

(2) Poslanim knihovny je informacni zabezpeceni studia a vyzkumné a vyvojové
¢innosti na FI MU. Toto poslani napliuje knihovna cinnosti, ktera spociva ve
shromazdovani, zpracovavani, uchovavani a zpfistupfiovani knihovniho a
informacniho fondu prostfednictvim knihovnickych a informacnich sluzeb.

(3) Provoz knihovny se Fidi Knihovnim fadem MU a timto radem.

Clanek 3
Sluzby knihovny

(1) Verejné knihovnické a informacni sluzby uvedené v § 4 odst. 1 knihovniho zékona
poskytuje knihovna bezplatné. Za poskytovani sluzeb uvedenych v § 4 odst. 2 a 3
knihovniho zdkona, je knihovna opravnéna pozadovat Uhradu skutecné
vynalozenych nékladd.

(2) Druhy poskytovanych sluzeb:

a) vypuijéni sluzby:
— standardni - absenéni vypQjéky mimo knihovnu,

— prezencni - pouze pro studium v knihovné, oznacené zelenou signaturou na
hibeté knihy,
v s . e v r v s O.v r 7 O.v.
— prezencni+ - knihovni fond urceny k prezencnimu pujcovani, lze pujcit
kratkodobé po dobu uzavieni knihovny, obvykle pfes noc/vikend,
- tydenni - zvukové a obrazové dokumenty a nékteré knihy uréené pro vyuku,
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(1)

(2)

(3)

b)

— dlouhodobé - pouze pro zaméstnance FI a UVT a studenty doktorského
studia FI,

- rezervace dokumentl pro absenéni ptjéovani,

— zprostfedkovani vypljéek z ¢eskych knihoven (meziknihovni vypUjéni sluzba)
a zahraniCnich knihoven (mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba)
zaméstnanclim FI a UVT a studentim doktorského studia FI - knihovna je
uzivatelem sluzeb kooperac¢niho systému Virtudlni polytechnické knihovny;
sluzby zahrnuji zejména zasilani kopii z tiskovych predloh (nejcastéji ¢lanky
z Casopisl), které smi vyuZit jen zadatel pro osobni potrebu,

— plj¢ovani dokumentl z vlastnich fondl jinym knihovndm (meziknihovni
vypujéni sluzba),

elektronické sluzby:

— pFistup k vlastnimu ¢tenarskému kontu pro registrované uzivatele,

- prodluzovani vypljéek, rezervace knih,

— zptistupfiovani elektronickych informacnich zdrojd,

ostatni sluzby:

- informacni sluzby,

- referen¢ni a konzultacni sluzby,

— zajidténi pFistupu do elektronickych zdroji na volné pfistupnych pocitacich,

— vraceni dokument{ do schranky umisténé vedle vchodu do knihovny - mimo
vypujéni dobu je mozné na vlastni zodpovédnost pUjéené dokumenty vratit
vhozenim do schranky umisténé vedle vchodu do knihovny; z ¢tenarského
konta jsou takto vracené dokumenty odecteny nasledujici pracovni den;
vraceni prostrednictvim schranky nezbavuje uzivatele povinnosti uhradit
pripadné poplatky z prodleni, resp. za poSkozeni dokumentu.

Clanek 4
Uzivatelé knihovny

Knihovna poskytuje své sluzby t&mto skupindm uzivatelQ:

a)
b)

interni uzivatelé
externi uzivatelé.

Internimi uZivateli se rozumi studenti, zaméstnanci v pracovnépravnim vztahu k MU,
emeritni profesofi MU a zahrani¢ni studenti ¢i pracovnici na pobytech na MU.
Externimi uZzivateli jsou ostatni uzivatelé.

Skupina internich uzivatel( se &leni na tyto kategorie:

a)

b)
c)
d)
e)

f)
g)
h)

studenti obakaIéFsk{/ch a magisterskych studijnich programl MU a u&astnici
programu celoZivotniho vzdélavani,

studenti doktorskych studijnich programd MU,

akademicti pracovnici MU,

neakademicti pracovnici MU,

emeritni profesofi MU, kterym byl tento status pfiznan dle Kariérniho Fadu
Masarykovy univerzity,

osoby (studenti a zaméstnanci MU) se specifickymi naroky,
zahranicni studenti na studijnich pobytech na MU,

zahrani¢ni pracovnici pobyvajici na pracovistich MU na zakladé mezinarodni
spoluprace.

Strénka 2 z 8



(4)

(3)

(6)

(7)

(1)

(2)

(3)

(4)

Za studenta dle prvnich dvou odrazek odstavce 3 se povazuje také student, ktery
radné ukondéi veskerad sva studia ve studijnich programech na MU, ale nejpozdé&ji
v den, kdy ukonci posledni z nich, poda pfihlasku ke studiu v dalsim studijnim
programu uskutec¢fovaném na MU. Tento stav potrva do dne, kdy:

a) takova osoba méla stanoven termin zapisu do dalsiho studijniho programu, ale
nezapsala se,

b) marné uplynula Ihdta pro podéani zadosti o prezkoumani rozhodnuti o nepfijeti
ke studiu v dalSim studijnim programu, pokud bylo takové rozhodnuti vydano,

c) dané osobé bylo doruc¢eno rozhodnuti o zamitnuti zadosti o prezkoumani
rozhodnuti o nepfijeti ke studiu v dalSim studijnim programu, pokud bylo
rozhodnuti o nepfijeti ke studiu vydano a uvedenad osoba podala zadost
o prezkoumani tohoto rozhodnuti,

podle toho, kterad z vySe uvedenych skutecnosti nastane drive.

O zarazeni do kategorie osob se specifickymi naroky rozhoduje feditel Strediska pro
pomoc studentim se specifickymi naroky.

UZivateldm zaFazenym do kategorie osob se specifickymi naroky se v souladu se
zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském a o pravech souvisejicich s pravem
autorskym, v platném znéni (autorsky zakon) poskytuji zvlastni sluzby v rozsahu
zdGvodnéném |ékaFskou specifikaci jejich narokd.

Pravnickym osobdm je knihovni fond knihovny zpfistupnén prostifednictvim
meziknihovni sluzby v souladu s § 14 knihovniho zdkona.

Clanek 5
Registrace uzivatell

UzZivatelem ve smyslu €l. 4 odst. 1 se fyzicka osoba stava:

a) registraci v evidenci knihoven MU na zédkladé prikazu studenta MU nebo
zaméstnaneckého prikazu MU (interni uZivatelé) nebo

b) registraci v evidenci knihoven a ziskdnim prikazu uZivatele knihovny (externi
V. 4 M Ve V. 4 o
uzivatelé a interni uzivatelé bez prukazu MU),

c) bez registrace v pfipad€, Ze pozaduje pouze prezencni sluzby.
Registrace je jednorazova a je platna pro vSechny knihovny MU.

Soucasti registrace je evidence osobnich dat uzivatele v rozsahu potfebném pro
zajit&ni  knihovnickych sluZeb. Data internich uZivateld jsou prejimana
z informacnich systémO MU. PFi zpracovani osobnich dat se postupuje v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy a smérnicemi MU.

Registraci v systému knihoven MU je podminéna souhlasem uzivatele se zpracova-
7 e ’ .0 4 M . Ve r . v s

nim osobnich udaju v systemu knihoven MU, povinnosti seznamit se s radem MU a

fadem knihovny a souhlasem s povinnosti tyto fady dodrzovat.

Registrace internich uZivateld - studentl plati po dobu studia resp. po dobu
stanovenou ¢&l. 4 odst. 4, zaméstnancl po dobu trvani pracovnépravniho vztahu,
emeritnich profesorli neomezené&, osob na kratkodobych pobytech na MU po dobu
pobytu. Registrace externich uZivatell plati na dobu 12 mésicl od data registrace.
Pokud neni registrace obnovena, konci prava uZivatele datem jejiho ukonceni.
Nejpozdé&ji k tomuto datu musi byt jejich zavazky vié&i knihovné vyrovnany.
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Clanek 6
Prava a povinnosti uzivatele

Uzivatel je povinen dodrzovat Knihovni fad MU a Provozni fad knihovny FI MU.
Uzivatel je dale povinen udrzovat potddek a respektovat pokyny pracovnikd
knihovny. Vyjimky z Provozniho taddu mdZe v odtvodnénych piipadech povolit
vedouci knihovny nebo jim povéreny pracovnik.

UZivatel ma pravo podavat pripominky, stiznosti a navrhy k praci knihovny
vedoucimu knihovny.

Prdvo vyuzivat vdech verfejnych prostor, fondl a sluzeb knihovny v souladu
s Knihovnim rfadem MU a Provoznim radem knihovny FI MU mda pouze radné
registrovany uzivatel. Neregistrovanym uzivatelim je umoznéno vyuzit fondy pouze
prezencné.

Ztratu prikazu, resp. ¢tenaiské legitimace, je uZivatel povinen knihovné okamzité
ohlasit, neucini-li tak, knihovna nerudi za jeho pfipadné zneuziti.

Vstup do knihovny neni dovolen uZivatelim pod vlivem alkoholu a drog.
V prostorach knihovny neni dovoleno koufrit, konzumovat potraviny, pozivat alkohol
a drogy, nebo pobyvat se zapnutym mobilnim telefonem. Soucasti knihovny je
studovna, navstévnici knihovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné.

Externi uzivatel je povinen knihovné ohlasit zménu pfijmeni nebo trvalého bydliste,
nejpozdé&ji do 30 dnll po vydani nového osobniho dokladu a timto dokladem dolozit.

Pfi kazdém vypuUjéeni dokumentu je uZivatel povinen identifikovat se prikazem
zaméstnance, studenta, pripadné ctenarskou legitimaci.

PFi praci na vypocetni technice umisténé v knihovné jsou uzivatelé povinni
dodrzovat Provozni pravidla pocitaCovych systému FI
(http://www.fi.muni.cz/tech/pravidla.xhtml). UZivatelé jsou dale povinni Ffidit se
pravidly uzivani pocitacové sité MU, které jsou dostupné v elektronické podobé na
https://is.muni.cz/auth/do/rect/normy/smernicerektora/Smernice MU 6-2011.pdf
a pravidly pro vystavovani informace v prostfedi pocitacové sité MU
http://www.fi.muni.cz/tech/pravidla/www-6-03.xhtml.

PFi zavazném ¢& opakovaném poruseni fadd podle odst. 1 mdZe byt uzivatel
docasné nebo trvale omezen v uzivatelskych pravech v systému knihoven MU. Tim
neni zbaven odpovédnosti vyplyvajici z platnych predpist ani povinnosti nahradit
pfipadnou skodu.

Clanek 7
Vypujéni rad

Pro pljc¢ovani z knihovnich fond{ plati ustanoveni Ob&anského zakoniku o smlouvé
’ O.v V. 7 . M - r . O.v r v v Ve

0 vypujcce. Uzivatelé jsou povinni chranit vypujcené dokumenty pred poskozenim a

ztratou. PIné odpovidaji za vraceni dokumentu v neporuseném stavu.

ProdlouZeni vypQjéni doby standardnich vypujéek je mozné dvakrat, a to pouze
v pripadé, ze dokument neni rezervovan dalsimi uzivateli.

Knihovna muZe pozadovat vraceni dokumentl pred ukonéenim stanovené doby,
. . v . . v 7 . v V. [¢]
jestlize registruje zadosti dalsich uzivatelu.

Kazdy uzivatel, ktery prekro&i vypGjéni Ihdtu, je povinen uhradit smluvni pokutu ve
vySi stanovené v priloze €. 1. Uplatnénim smluvni pokuty neni dotéena odpovédnost
za Skodu, kterou je mozno vymahat samostatné a v plné vysi.
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(5) V ptipadé dosazeni maximalniho po¢tu moznych vypljéek nebo nevyrovnani
zdvazkd dle ¢&. 6 odst. 4 a ¢&. 8 odst. 5 automatizovany knihovnicky systém
neumozni uZivateli dal$i vypGjcku.

(6) AZ do vyrovnani vSech dluznych zavazk( via& kterékoliv z knihoven MU neni
uZivateli umoznéna daldi vypuj¢ka. PFi zadvazném <& opakovaném porudovani
provoznich a4dd knihoven MU muUZe byt uzivateli odmitnuto poskytovani sluzeb
knihovny.

Clanek 8
Druhy vypujéek a vypujcni lhuty
(1) VypGjéni Ihdty a pocet vypuljéenych dokumentd jsou stanoveny podle kategorie

uZivatele a druhu dokumentu. Uzivateli Ize zapUjcit od kazdého titulu pouze jeden
kus.

(2) Druhy vypQjéek a vypGjéni Ihdty:
a) standardni vypUijcky:

Kategorie uzivatele VypUjéni Ihita Limit vyptjcek
Student 1 mésic 30
Zameéstnanec, PhD student 2 mésice 50
Specificky 2 mésice 5
Externi 1 mésic 10

b) prezenéni vypuljeky: pdjéuji se pouze do prostor knihovny,

c) vypujéky prezenéni+: knihovni fond uréeny k prezenénimu pujcovani Ize pdjéit
60 minut pred uzavienim knihovny; dokument musi byt vracen do 10. hodiny
nasledujiciho pracovniho dne, je mozné si zap(j¢it maximalné 2 dokumenty
z prezencniho fondu,

d) tydenni vypujéky: zvukové a zvukové obrazové dokumenty a né&které knihy
uréené k vyuce se pQjéuji na tyden,

e) dlouhodobé vypljeky: dokumenty zapujéené uzivateli na del&i dobu, nejpozdé&iji
vSak do ukonceni pracovniho pomeéru ¢i studia na MU, o tento typ vypujéky
mGZe 7adat pouze zaméstnanec FI nebo UVT nebo student doktorského studia
FI, uZivatel je povinen poskytnout knihovn& vypQjéeny titul pro Gcely
meziknihovni vypUjéni sluzby po vzajemné dohodé az na dobu jednoho mésice,
pro prezenéni studium ostatnich uZivateld a pfi revizi knihovniho fondu,

f) vypQjeky kvalifikaénich vysoko$kolskych praci: dlzertacnl a habilita¢ni prace
vytvorené zamestnanu FI MU evidované v kmhovne pajcuji pracovn|C| knihovny
zaméstnancdm FI, studentdm FI a zaméstnancdm UVT nejvyse na jeden tyden
bez moznosti prodlouzenl ostatnim uZivateldm knihovny jsou vysokogkolské
prace pUjéovany pouze prezenéné.

Clanek 9
Odpovédnost uzivatele a zpisob nahrad skody

(1) Uzivatel zodpovida za $kody zplsobené na majetku knihovny podle obecné platnych
predpisu.
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(2)
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(2)

(3)

(4)

(3)

(1)

(2)

(3)

UZivatel je povinen sledovat vypujéni IhQty a dokumenty vracet v&as. Pokud nevrati
dokument ve stanovené dobé, je povinen zaplatit smluvni pokutu dle ¢l. 6 odst. 4.

Nevracené dokumenty knihovna vymaha soudni cestou. Naklady spojené se
soudnim vymahanim hradi uzivatel.

Pfed vypQjéenim je uzivatel povinen zkontrolovat stav a Uplnost dokumentd a
pfipadné zavady nahldsit pracovnikovi knihovny. UZivatel odpovidd za vSechny
pozdéji zjisténé zavady.
UZivatel je povinen hldsit ztratu nebo podkozeni dokumentu a ve stanovené lhité
nahradit vzniklou Skodu.

O zplUsobu nahrady $kody na dokumentech rozhoduje vedouci knihovny ¢&i jim
povérend osoba, kterd mize pozadovat:

a) uvedeni dokumentu do plvodniho stavu (oprava, prevazba)

b) dokument ve stejném vydani

c) dokument v jiném vydani

d) dokument ve srovnatelné obsahové i finan¢ni hodnoté

e) financ¢ni ndhradu ve vysi pofizovaci ceny dokumentu.

Clanek 10
Poplatky za sluzby

Registrace internich uzivatel( v knihovné je bezplatna.

Registrovani externi uzivatelé jsou povinni uhradit jednotny registracni poplatek
podle aktudlniho Ceniku poplatkd, smluvnich pokut a sluzeb uvedeného v P¥iloze 1
(déle také jen ,cenik"). Povinnost hradit registracni poplatek se nevztahuje na
absolventy MU, ktefi se pfi registraci prokazi Kartou absolventa MU, na byvalé
zamé&stnance MU starsi 60 let a na ¢leny Spolku absolventl a pratel MU.

Verejné knihovnické a informacni sluzby uvedené v § 4 odst. 1 knihovniho zakona
poskytuje knihovna, s vyjimkou pfipadi uvedenych v § 4 odst. 2 knihovniho
zadkona, kdy mize byt vybirdn poplatek ve vy$i skuteénych nakladi vynaloZenych
na zajisténi sluzby.

Poplatky za nékteré dal&i poskytované sluzby stanovi PFiloha &. 1 - Cenik poplatkd,
smluvnich pokut a placenych sluzeb.

Pfi nedodrzeni terminu vypUjéni doby je kazdy uZivatel povinen zaplatit smluvni
pokutu ve vysSi stanovené v Priloze 1. Smluvni pokuta je urCena nezavisle na tom,
zda prodleni s vracenim knihovni jednotky uzivatel zavinil ¢i nikoliv a nezavisle na
tom, zda a v jaké vysi tim vznikne FI MU Skoda, kterou Ize vymahat samostatné.

Clanek 11
Zavérecna ustanoveni

Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto provozniho fadu je povéren/(a) vedouci
knihovny.

Kontrolou dodrzovani a prib&Znou aktualizaci Provozniho Fadu FI MU povétuji ¢leny
Knihovni rady FI.

Pripominky, stiznosti a navrhy k provozu knihovny lze podavat pisemné nebo Ustné
vedoucimu knihovny FI.
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(4) Nedilnou soudasti Provozniho fadu knihovny FI MU je PFiloha &. 1 - Cenik poplatkd,
smluvnich pokut a placenych sluzeb.

(5) Tento provozni Fad rusi platnost Provozniho fadu ze dne 17. ledna 2006.

(6) Provozni fad knihovny FI MU nabyva ucinnosti dnem 1. zafi 2015.

V Brné dne 1. zafi 2015

prof. RNDr. Jifi Zlatuska, CSc.
dékan FI MU
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Priloha ¢. 1

Cenik poplatkt, smluvnich pokut a placenych sluzeb

A) Registracni poplatky

e Interni uzivatelé bez poplatku
o Externi uZivatelé pfi 1. registraci (v&. vystaveni prikazu ¢tendfe) 200,- K& / rok
e Externi uzivatelé pfi opakované registraci 100,- K¢ / rok

e Vydani ndhradniho prikazu externimu uZivateli 100,- K¢

B) Smluvni pokuty za prodleni

Dle kategorie pljéeného dokumentu (za kaidclu knihovni jednotku v prco)dleni), shodné
pro vSechny uzivatele s vyjimkou zaméstnancu FI a UVT a PhD studentu FI:

e Vypujéky prezenéniho typu 10 K¢ / hodina
o VypUjeky kratkodobého typu (do 14 dni) 10 K¢ / den

e Ostatni typy vypuijéek (kromé kategorie , dlouhodobd vypudj¢ka®) 5 K&/ den

e Vymahani vypljéek pravni cestou dle ndkladl

C) Dalsi poplatky a sluzby

e Pisemna upominka zaslana doporucené 50,- K¢

Poznamky:

1) Registracni poplatky jsou od DPH osvobozeny.

2) Smluvni pokuty za prodleni nejsou predmétem DPH.

3) Vypljéni Ihdty pro jednotlivé kategorie dokumentt jsou stanoveny Provoznimi fadem knihovny
FI MU.
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