MASARYKOVA UNIVERZITA
FAKULTA INFORMATIKY

Provozni rad knihovny Fakulty informatiky MU

Ve smyslu zakona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), zakona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych
gkolach a 0 zmé&né a doplnéni dal&ich zadkonl (zakon o vysokych $kolach), v souladu se
Statutem Fakulty informatiky Masarykovy univerzity a Knihovnim fadem Masarykovy univerzity
vydavam tento Provozni fad knihovny Fakulty informatiky (dale jen ,rad").

Clanek I.
VVSeobecna ustanoveni

1.  Knihovna Fakulty informatiky (dale jen ,knihovna"“) je zfizena podle Casti ¢tvrté ¢l. 11
Statutu FI MU jako Ucelové zarizeni fakulty. Knihovna FI je soucasti systému knihoven
MU.

2. Poslanim knihovny je informacni zabezpeceni studia a védecké a vyzkumné cinnosti na FI
MU. Toto poslani naplfiuje knihovna Cinnosti, ktera spociva ve shromazdovani,
zpracovavani, uchovavani a zpristupnovani knihovniho a informacniho fondu
prostifednictvim knihovnickych a informacnich sluzeb.

3.  Provoz knihovny se fidi Knihovnim radem MU a timto radem.

=

Clének II.
Uzivatelé knihovny

. S ohledem na specializaci knihovnich a elektronickych informacnich fond( se registrovanym

uZivatelem mdze stat fyzicka osoba starsi 15-ti let.
2. Knihovna poskytuje své sluzby t&mto skupinam uzivatelQ:

a)

b)

interni uzivatelé (studenti a osoby v pracovnépravnim vztahu k MU),
studenti bakalaFskych a magisterskych studijnich programd MU a studenti
program{ celoZivotniho vzdé&lavani MU
studenti doktorskych studijnich programt MU
akademicti pracovnici MU
neakademicti pracovnici MU

externi uzivatelé (ostatni uzivatelé).

3. Pravnickym osobam je knihovni fond zpfistupnén prostiednictvim meziknihovni vypdjéni
sluzby v souladu s § 14 knihovniho zakona.

Clanek III.
Registrace uZivatell

1. Uzivatelem knihovny ve smyslu ¢asti II. ¢l. 2 se stava fyzicka osoba:

a)

b)

<)

registraci v evidenci knihovny na zakladé studentského prikazu MU nebo
zamé&stnaneckého prikazu MU (interni uZivatelé) nebo

registraci v evidenci knihovny a ziskanim prikazu uZivatele knihovny (externi uZivatelé
a interni uZivatelé bez prikazu MU) na zakladé pfedlozeného ob&anského prikazu (cizi
statni prislusnici na zakladé predlozeni pasu a povoleni k trvalému pobytu),

bez registrace v pfipadé, Ze pozaduje pouze prezencni sluzby.

2. Registrace plati pro vdechny knihovny MU. UZivatel jiz registrovany v jiné knihovné MU mdze
vyuzivat sluzeb knihovny bez dalsi registrace.

3. Soucasti registrace je evidence osobnich dat uzivatele v rozsahu potfebném pro zajisténi
. . 4 v . ’ V. o . v . s . v s r o
knihovnickych sluzeb. Data internich uzivatelu jsou prejimana z informacnich systému MU.



U externich uZivatel( se do automatizované evidence zapisuje jméno, ptijmeni, titul, adresa
trvalého bydlisté, Cislo a druh dokumentu, kterym byla totoznost ovérena. PFi zpracovani a
uziti osobnich dat se postupuje v souladu s platnymi pravnimi predpisy a smérnicemi MU.

. Pfi registraci v systému knihoven MU podepisuje uzivatel souhlas se zpracovanim osobnich
Udajl v systému knihoven MU, povinnost seznamit se s Knihovnim fddem MU a Fady
knihoven MU, jejichzZ sluzeb bude vyuzivat, a souhlas s povinnosti tyto rady dodrzovat.

. Registrace internich uZivateld plati po dobu studia nebo po dobu pracovné&pravniho vztahu.
. Registrace externich uZivateld plati po dobu 12 mésict od data registrace.

. Pokud neni registrace obnovena, kondi prava uzivatele datem jejiho ukonceni. Nejpozdéji
k tomuto datu musi byt jejich zadvazky v& knihovné vyrovnany.

. Registrace internich uzivateld v knihovnach MU je bezplatna. Registrovani externi uZivatelé
jsou povinni uhradit jednotny registracni poplatek podle aktualniho ceniku uvedeného

v Priloze 2 (dale ,cenik").

Clanek 1V.
Sluzby knihovny

. Verejné knihovnické a informacni sluzby uvedené v § 4 odst. 1 knihovniho zadkona poskytuje
knihovna bezplatné. Za poskytovani sluzeb uvedenych v § 4 odst. 2 a 3 knihovniho zakona,
je knihovna opravnéna pozadovat Uhradu skuteé¢né vynaloZzenych néakladd.

. Druhy poskytovanych sluzeb knihovnou FI:

a) vypuijéni sluzby,

b) rezervace dokumentt - max. 10 soucasné rezervovanych tituld,

¢) zprostredkovani vypljcek z Eeskych (meziknihovni vypUijcni sluzba) a zahrani¢nich
(mezinarodni meziknihovni vypQjéni sluzba) knihoven pro zaméstnance FI a studenty
doktorského studia FI,

d) puj¢ovani dokumentt z vlastnich fondl jinym knihovnam (meziknihovni vypGjéni
sluzba),

e) pristup k vlastnimu &tendfskému kontu pro registrované uZivatele, kontrola vypuijcek,
prodluzovani vypljéek, rezervace knih,

f) upozornéni zasilané 3 dny pred vyprdenim vypdjéni lhity,

g) zajisténi pFistupu k elektronickym informaénim zdrojdm — uzivateldm je v knihovné
umoznén pfistup na internet, do volné dostupnych informaénich zdrojd (napf.
celonarodni licence) a placenych informaé&nich zdrojd. Tyto sluzby jsou pro uzivatele
zdarma.

Clanek V.
Vypdjéni rad

. Pro pdjéovani dokumentt z knihovnich fond{ plati ustanoveni Ob&anského zakoniku

¢. 509/1991 Sb., § 659-662 Smlouva o vypujéce. UZivatelé jsou povinni chranit vypljéené
dokumenty pred poskozenim a ztratou. PIné odpovidaji za vraceni dokumentu

v neporuseném stavu.

. Prodlouzeni vypdjéni doby je mozné 2x, a to jen v pripadé, pokud neni dokument
rezervovan jinym uzivatelem.
. Knihovna mize pozadovat vraceni dokumentd pred ukondenim stanovené doby, jestlize
- . v 7 M v V. o
registruje zadosti dalSich uzivatelu.
.V pfipadé dosaZeni maximalniho po¢tu moznych vypQjéek nebo nevyrovnani zavazkd,
. . ’ s v ’ V. . v ’ O.wv
knihovnicky systém neumozni uzivateli dalsi vypujcku.

Clanek VI.
Druhy vypUjéek a vypujéni IhGty

. Vypuj¢ky se uskute&riuji v souladu s poslanim knihovny podle €l. I. a ustanovenimi
autorského zakona.



6.

7.
8.

9.

10.

. UZivatelé maji volny pFistup do pUj¢ovny a knihy i asopisy maji prevazné k dispozici ve

volném vybé&ru. Vypljéku z volné pFistupnych fond{ si uZivatel vyhledd sém, vypUjéku
z uzavienych sklad( zprostfedkuje pracovnik knihovny.

. Uzivatel je povinen vratit dokument v takovém stavu, v jakém ho prevzal. Stav pfi prevzeti

zkontroluje na misté a na pripadné zavady ihned upozorni. Jestlize tak neucini, nese
zodpovédnost za vSechny pozdéji zjisSténé zavady.

. Vypujéni IhGty a pocet vypljéenych dokumentl jsou stanoveny podle kategorie uzivatele a

druhu dokumentu.

. Druhy vypUQj¢ek a vypQjéni IhGty:

a) prezenéni vypQjéky - slouZi ke studiu v prostorach knihovny. Prezenéné jsou pUjéovany
knihy, normy, materidly vyucujicich a dalsi dokumenty majici specifické oznaceni.
Prezen¢né plj¢ovany dokument si mohou uZivatelé vypdjéit mimo prostory knihovny
(pouze po dobu uzavreni knihovny dle podminek v PFiloze €. 3.),

b) kratkodobé vypljeky - na 1 tyden, uréené knihy, &asopisy, videokazety, optickd media,
normy: plati pro vdechny kategorie uzivateld,

¢) standardni vypUj¢ky - pdjéuji se na 1 mésic s moznosti 2x prodlouZit o 1 mésic, pokud
neni titul rezervovan, plati pro véechny kategorie uzivateld, limit vypQjéenych
dokumentl: studenti - 15,studenti doktorského studia - 30, zamé&stnanci 50, vefejnost
- 10,

d) dlouhodobé vypljeky - jednd se o dokumenty uréené k vyuce, badani a nutné k vykonu
povolani, rovnéz dokumenty potizené z grantd, vyzkumnych zdmérd atd. Dlouhodobé
vypljéky jsou vypljéeny na dobu neurditou, dle potieb uZivatele (nejpozdé&ji véak do
okamziku ukonceni pracovniho poméru, resp. doktorského studia), uréeno pouze pro
zameéstnance FI a studenty doktorského studia FI,

e) vypUjéky kvalifikaénich vysokoékolsky’ch praci - fidi se Prikazem dékana ¢. 1/98:
~Vysokoskolské kvallflkacnl prace absolventtd Fakulty mformatlky MU evidované

v knihovné FI pu,]cuy pracovn|C| knihovny zaméstnancim FI, studentlm FI a
zamé&stnanctim UVT nejvyse na jeden tyden bez moznosti prodlouzenl Ostatnlm
uZivateldm knihovny jsou diplomové prace pljcovany pouze prezenéné."
Automatizovany knihovnicky systém je programovan na vy$e uvedené pocty vypljéenych
dokumentdl a jejich prekroceni neni mozné.
Dlouhodobé vypUljeky se do vyse uvedenych limitd nezapocitavaji.
Uzivatel je povinen sledovat vypuijéni Ihlty a dokumenty vracet véas. Pokud nevrati
dokument ve stanovené dobé, je povinen zaplatit smluvni pokutu (Pfiloha €. 2).

Uzivatel je povinen hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a vzniklou Skodu nahradit do 30
dnl po rozhodnuti o zplsobu nahrady, o kterém rozhoduji dva &lenové knihovni rady. Jedna
se zpravidla o tyto moznosti:

a) uvedeni do plvodniho stavu (oprava),

b) obstarani nahradniho vytisku stejného nebo novéjsiho vydani,

c) vyhotoveni vazané kopii téhoz dokumentu na naklady uzivatele,

d) nahrada dokumentu jinym dokumentem ve srovnatelné obsahové i finan¢ni hodnotg,
e) finan¢ni ndhradu ve vysi pofizovaci ceny dokumentu.

Nevracené dokumenty knihovna mize vymahat soudni cestou. Naklady spojené s pravnim
vymé&hanim vraceni vypUijcek hradi uZivatel.

Clanek VII.
Meziknihovni vypdjéni sluzba

. Zaméstnanci FI nebo studenti doktorského studia FI maji moznost pozadat o zprostied-

kovani meziknihovni vypujéni sluzby (MVS) z knihoven mimo MU, pokud dilo, jez pozaduji
k védecké nebo odborné praci, neni ve fondech knihovny.

. Délku vypuij¢ky MVS uréuje pajéujici instituce a vypUjéku neni mozné prodlouZit.
. Knihovna je uzivatelem sluzeb kooperacniho systému Virtualni polytechnické knihovny.

Sluzby zahrnuji zejména zasilani kopii z tiskovych predloh (nejéasté&ji ¢lanky z ¢asopist),
které smi vyuzit jen zadatel pro osobni potiebu.



10.

11.

12.

13.

14.

. Knihovna FI poskytuje meziknihovni vypdjcni sluzby ostatnim knihovnam v CR, které si

o vypljéku zazadaji. Délka vypljeky je zpravidla 1 mésic.

Clanek VIII.
Prava a povinnosti uZivatell

. Registrovany uzivatel ma pravo vyuzivat knihovni a informacni sluzby definované v fadu

knihovny podle pravidel platnych pro kategorii uzivatel(, v niz je zafazen.

. UZivatel ma pravo podavat pfipominky, stiznosti a navrhy k praci knihovny vedoucimu

knihovny.

. Uzivatel je povinen dodrzovat Knihovni fad MU a Ffady knihoven MU, jejichz fondy a sluzby

vyuziva.

. PFi zdvazném ¢&i opakovaném porudeni Fad( podle odst. 3 mize byt uZivatel do&asné nebo

trvale omezen v uzivatelskych pravech v systému knihoven MU. Tim neni zbaven
odpovédnosti vyplyvajici z platnych predpisd, ani povinnosti nahradit ptipadnou $kodu.

. Ztratu prikazu, resp. ¢tenafské legitimace, je uZivatel povinen knihovné okamZité ohlasit,

neucini-li tak, knihovna nerudi za jeho pfipadné zneuziti.

. Externi uzivatel je povinen knihovné ohlasit zménu pfijmeni nebo trvalého bydlisté,

nejpozdé&ji do 30 dnid po vydani nového osobniho dokladu a timto dokladem dolozit.

. Vstup do knihovny neni dovolen uzivateldm pod vlivem alkoholu a drog. V prostorach

knihovny neni dovoleno koufit, konzumovat potraviny, pozivat alkohol a drogy, nebo
pobyvat se zapnutym mobilnim telefonem. Soucasti knihovny je studovna, navstévnici
knihovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné.

. UZivatel je déle povinen udrzovat pofadek a respektovat pokyny pracovnik( knihovny.
. Pfi kazdém vypUjéeni dokumentu je uZivatel povinen identifikovat se prikazem

zameéstnance, studenta, pripadné Ctenarskou legitimaci.

K odkladdani tasek a batohl slouzi uzamykatelné skiitiky, které jsou uréeny uzivateldm po
dobu jejich pobytu v knihovné. Penize a cenné véci si kazdy uzivatel ponecha u sebe. P¥i
odchodu z knihovny je povinen skrifku uvolnit a ponechat otevienou s klicem ve dvefich.
Pracovnik knihovny ma pravo skfifiky, které zlstaly po skonéeni pracovni doby uzaméené,
zkontrolovat a pfipadny obsah vyjmout a ulozit mimo skfifku. UZivateli jsou jeho véci
vydany po zaplaceni sankéniho poplatku za zneuziti skfifky k dlouhodobému ulozeni
osobnich véci (pfiloha €. 4).

PFi praci na vypocetni technice umisténé v knihovné jsou uzivatelé povinni dodrzovat
Provozni pravidla poéitatovych systémd FI.

UZivatel zodpovida za $kody zplsobené na majetku knihovny podle obecné platnych
predpisQ.

Skodu, s vyjimkou $kody na vypujc¢eném dokumentu, zpdsobenou Uimysiné nebo
zanedbanim povinnosti, je uzivatel povinen nahradit zplsobem uvedenym v § 442 odst. 2
Obcanského zakoniku, kde se stanovi: "Skoda se hradi v penézich, pozada-li vSak o to
poskozeny a je-li to mozné a Ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predeslého stavu."

Do vyredeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni véech pohleddvek méa knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

Clanek IX.
Zavérecna ustanoveni

. UZivatelé knihovny jsou povinni Fidit se timto fadem a pokyny pracovnikd knihovny.
. Vyjimky z Provozniho tadu knihovny FI povoluje v odlvodnénych pfipadech vedouci

knihovny FI.

. Dopliky a zmény Provozniho fadu knihovny FI schvaluje dékan Fakulty informatiky

Masarykovy univerzity.

. Vykladem jednotlivych ustanoveni Provozniho fadu knihovny FI povéruji vedouciho knihovny

FI.

. Kontrolou dodrzovani Provozniho fadu FI povéfuji ¢leny Knihovni rady FI.



. Nedilnou soucasti Provozniho Fadu knihovny FI jsou:
a) Priloha ¢. 1 - Prihlaska uzivatele knihoven MU
b) PFiloha ¢&. 2 - Cenik poplatkd a placenych sluzeb
c) Pfiloha &. 3 - Pravidla kratkodobych absenénich vypljéek prezenénich knih z knihovny
d) Priloha ¢. 4 - Podminky pouzivani Satnich skfinék v knihovné FI MU

Timto datem se rusi platnost Knihovniho fadu FI MU ze dne22. listopadu 2002 a VypQjéni
fad knihovny FI MU ze dne 1. kvétna 2004.

. Provozni Fad knihovny Fakulty informatiky Masarykovy univerzity nabyva ucinnosti dnem
vyhlaseni.

V Brné dne 17. ledna 2006

prof. Jifi Zlatuska
dékan Fakulty informatiky



Priloha ¢. 2
Cenik poplatkt a placenych sluzeb

Registracni poplatky pro jednotlivé kategorie uzivateld
« Interni uzivatelé (vSechny kategorie) bez poplatku
« Externi uzivatelé 200,- K¢ / rok - pfi prvni registraci
(v&etné vystaveni prikazu ¢tenare)
100,- KC / rok - pFi opakované registraci
100,- K& - vydani nahradniho prikazu

Poplatky z prodleni:
Dle kategorie pUj¢eného dokumentu (za kaZdou knihovni jednotku v prodleni), shodné pro
vSechny uzivatele:

* Prezencné+ 10,- K¢ / hodina
« Kratkodoba vypljcka 10,- K& / den

« Standardni vypujc¢ka 5,- K&/ den
Vymahani vyphjéek pravni cestou dle nakladl

Pisemna upominka zaslana doporucené 30,- K¢

Dalsi sluzby

+ Vyhledavani v siti internet zdarma
« Za ztratu klice od satni skrinky
a otevreni skrifnky sluzebnim klicem 100,- K¢

« Za zneuziti Satni skrinky
k dlouhodobému ukladani osobnich véci 20,- K¢ / den

Poznamky:

1. Registrac¢ni poplatky jsou od DPH osvobozeny.

2. Poplatky z prodleni nejsou pfedmétem DPH.

3. Kategorie Prezencné+ oznacuje dokumenty pdjcované prezenéné, u nichZ je nastavena moznost absencniho
vypljéeni dokumentu ke konci pracovni doby na dobu uzavieni knihovny, s povinnosti vraceni dokumentu do
stanovené hodiny nasledujiciho pracovniho dne.



Pfiloha ¢. 3
Pravidla kratkodobych absencnich vyplijcek prezencnich knih ze studovny FI

Vypujéka ptes noc - 60 minut pfed koncem provozni doby je mozno zapdj¢it si 1 knihu

z prezenéniho fondu. UzZivatel je povinen prokazat svoji totoznost a fadné vyplnit vypuajéni
listek. Knihu je nutno vratit do 1 hodiny od otevieni knihovny nasledujici den.

Vypljéka na vikend — 60 minut pfed koncem provozni doby v patek je mozno zapdjéit si az
2 knihy z prezencniho fondu. Uzivatel je povinen prokazat svoji totoznost a radné vyplnit
vypUjéni listek. Knihu/knihy je nutno vratit do 1 hodiny od otevieni knihovny nasledujici
pondéli.

Pozdni vraceni knih je penalizovano dle ceniku v Priloze ¢. 2.

V pripadé, ze uzivatel nedodrzi vySe uvedené podminky a nevrati knihu/knihy v daném
I3 V. . z v v r ’ O.v v 7
terminu, nebudou tomuto uzivateli nadale umoznovany vypujcky prezencniho fondu.



AN HE

Priloha ¢. 4
Podminky pouzivani satnich skfinék v knihovné FI MU

SkFinky jsou urceny pouze pro uzivatele knihovny po dobu jejich pobytu v knihovné.
Penize, klenoty a jiné cennosti si vezméte s sebou. Skrifku uzamknéte, kli¢ uschovejte.
Knihovna nezodpovida za volné odlozené véci.

Za ztratu kli¢e a nucené otevreni skrifiky je uctovan poplatek dle ceniku v Priloze €. 2.

V pripadé ponechani véci ve skfifice i po oteviraci dobé knihovny je Uc¢tovano "skladné" dle
ceniku v Priloze €. 2.
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